
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ  
ОБЩ ЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖ ДЕНИЕ

ШКОЛА-ИНТЕРНАТ № 53 
(МАОУ «ШКОЛА-ИНТЕРНАТ № 53»)

П Р И К А З

г. Новоуральск

22 января 2020 г. №

Об участии в репетиционном экзамене по 
математике с участием обучающихся 9-х 
классов

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЭ «Об 
образовании в Российской Федерации», приказами Министерства образования и молодежной 
политики Свердловской области от 25.10.2019 г. № 248-и «Об утверждении графика 
проведения мероприятий по оценке качества подготовки обучающихся и реализации 
образовательных программ на территории Свердловской области в 2019/2020 учебном году» 
(с изменениями), от 21.03.2019 №90-и «Об утверждении мест расположения пунктов 
проведения экзаменов для проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам основного общего и среднего общего образования, единого 
государственного экзамена на территории Свердловской области в 2019 году»(в части данных 
о ППЭ ОГЭ (ГВЭ-9) на территории Новоуральского ГО), Министерства просвещения 
Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 
07.11.2018 № 189/1513 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам основного общего образования», Положением об 
Управлении образования Администрации Новоуральского городского округа, утвержденным 
решением Думы Новоуральского городского округа от 18.12.2013 №165, электронными 
письмами ГАОУ ДПО СО «ПРО» по вопросам участия в репетиционном экзамене по 
математике в 9-х классах (включая письмо от 23.01.2020), приказами Управления образования 
Администрации Новоуральского городского округа от 31.05.2019 г. № 154 «Об утверждении 
плана работы Управления образования и подведомственных организаций на 2019-2020 
учебный год», от 01.11.2019 г. № 777 «Об утверждении дорожной карты подготовки к 
государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и 
среднего общего образования в Новоуральском городском округе в 2019/2020 учебном году», 
от 01.11.2019 г. № 778 «Об утверждении графика проведения мероприятий по оценке качества 
подготовки обучающихся и реализации образовательных программ на территории 
Новоуральского городского округа в 2019/2020 учебном году», в целях создания 
организационно-управленческих условий для качественной подготовки к проведению 
государственной итоговой аттестации по основным образовательным программам основного 
общего образования в 2020 году в МАОУ «Школа-интернат № 53», предупреждения 
возникновения внештатных ситуаций и срывов ГИА-9,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Открыть на базе МАОУ «Школа-интернат № 53» (ул. ЧуринаДб) пункт 

проведения экзаменов (далее -  ППЭ № 5713) для проведения репетиционного экзамена (далее
- РЭ)по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ.

2. Провести репетиционный экзамен для обучающихся МАОУ «Школа-интернат № 
53», завершающих в 2020 году освоение образовательных программ основного общего



2

образования, в форме основного государственного экзамена (ОГЭ) 23 января 2020 года по 
общеобразовательному предмету «математика».

3. Определить местом проведения РЭ на базе МАОУ «Школа-интернат № 53», -  
ППЭ № 5713, кабинеты №№ 304, 305, 306.

4. Установить начало проведения РЭ в 10-00 часов по местному времени.
5. Назначить руководителем пункта проведения экзамена (ППЭ) № 5713 на базе 

МАОУ «Школа-интернат № 53» Трифонову Наталию Викторовну, заместителя директора по 
УВР.

6. Утвердить персональный состав сотрудников пункта проведения РЭ в форме ОГЭ 
на базе МАОУ «Школа-интернат № 53» (ППЭ № 5713), назначить:

-  Олейник Марину Михайловну, лаборанта, организатором в аудитории;
-  Седову Дарью Г еннадьевну, учителя английского языка, организатором в 

аудитории;
-  Степаненкову Ольгу Александровну, учителя английского языка, организатором в 

аудитории;
-  Василенко Ксению Витальевну, социального педагога, организатором в аудитории;
-  Гордееву Ирину Геннадьевну, учителя истории, организатором в аудитории;
-  Чуракову Ольгу Анатольевну, учителя начальных классов, организатором в 

аудитории;
-  Шишову Надежду Сергеевну, учителя технологии, организатором в аудитории;
-  Афанасьеву Евгению Александровну, учителя технологии, организатором вне 

аудитории;
-  Вишневецкую Людмилу Викторовну, младшего воспитателя, организатором вне 

аудитории (дежурный на входе);
-  Карамову Наталью Рафаиловну, учителя физической культуры, организатором вне 

аудитории;
-  Угляренко Светлану Николаевну, диспетчера образовательной организации, 

организатором вне аудитории;
-  Шельпякова Валерия Павловича, учителя физической культуры, организатором вне 

аудитории;
-  Бушманова Александра Александровича, социального педагога, организатором вне 

аудитории;
-  Кузьменкову Татьяну Викторовну, делопроизводителя, техническим специалистом;
-  Кочерина Алексея Викторовича, инженер-электроника, техническим 

специалистом;
-  Кривошееву Алину Сергеевну, медицинскую сестру, медицинским работником;
-  Хомей Оксану Юрьевну, медицинскую сестру диетическую, медицинским 

работником.
7. Утвердить инструкции работников ППЭ РЭ ОГЭ № 5713, разработанные в 

соответствии с Приложением 10 к письму Рособрнадзора от 16.12.2019 № 10-1059:
-  «Инструкция для руководителя ППЭ» (Приложение № 1)
-  «Инструкция для технического специалиста в ППЭ» (Приложение № 2)
-  «Инструкция для организаторов в аудитории» (Приложение № 3)
-  «Инструкция для организатора вне аудитории» (Приложение № 4)
-  «Инструкция для медицинского работника, привлекаемого в дни проведения ГИА» 

(Приложение № 5)
8. Утвердить форму Журнала учета участников ГИА, обратившихся к медицинскому 

работнику (Приложение 6).
9. Возложить на работников ППЭ персональную ответственность за соблюдение 

Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
основного общего образования и исполнение инструкции в соответствии с занимаемой в ППЭ 
должностью.
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10. Руководителю ППЭ РЭ ОГЭ № 5713 на базе МАОУ «Школа-интернат № 53» 
(Н.В. Трифонова) проинформировать под подпись работников, привлекаемых к проведению 
РЭ, о сроках, местах и порядке проведения ГИА, о применении мер дисциплинарного и 
административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению ГИА и 
нарушивших Порядок проведения ГИА 9.

11. Руководителю ППЭ РЭ ОГЭ № 5713 на базе МАОУ «Школа-интернат № 53» (Н.В. 
Трифонова) обеспечить:

— подготовку и работу пункта проведения РЭ ОГЭ на базе МАОУ «Школа-интернат № 
53» в соответствии с приказом Министерства просвещения Российской Федерации и 
Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 07.11.2018 № 189/1513 
«Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам основного общего образования», методическими 
рекомендациями, инструкциями Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки 
РФ, федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральный центр 
тестирования», приказами Министерства общего и профессионального образования 
Свердловской области Управления образования Администрации Новоуральского городского 
округа;

— проведение обследования готовности ППЭ к РЭ не позднее, чем за один день до 
даты проведения, в том числе технической готовности ППЭ при участии технического 
специалиста;

-  своевременное формирование и утверждение списка лиц, имеющих право 
присутствовать в ППЭ в день репетиционного экзамена, в соответствии с Порядком 
проведения ГИА 9, формами документов, подтверждающих полномочия лиц, имеющих право 
находиться в ППЭ в день проведения экзамена, утвержденными настоящим приказом;

-  условия для хранения ЭМ в штабе ППЭ, материалов ППЭ, экзаменационных работ 
участников ГИА 9 до момента передачи в ППОИ (РЦОИ);

-  соблюдение прав участников ГИА 9 при проведении ГИА 9, Порядка проведения 
ГИА 9;

— безопасность условий проведения ГИА 9, в том числе информационную 
безопасность, охрану жизни и здоровья участников ГИА 9;

— организационно-технологические условия получения ЭМ;
— передачу отчетов общественных наблюдателей на обработку в ППОИ (РЦОИ);
-  хранение ЭМ до передачи на бумажном носителе в ППОИ (РЦОИ) по графику 

сдачи ЭМ, разработанному ППОИ (РЦОИ).
-  ознакомление под подпись всех категорий работников ППЭ № 5713 с нормативно

правовыми основаниями организации и проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам основного общего образования в соответствии с федеральным 
регламентом государственной процедуры;

— соблюдение прав обучающихся при проведении ОГЭ;
— безопасные условия проведения ОГЭ в соответствии с Положением и 

установленным порядком проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам основного общего образования в 2020 году;

— соблюдение организационно-территориальной схемы проведения ОГЭ;
-  формирование списка участников ОГЭ и их распределение по аудиториям ППЭ;
-  соблюдение сроков приема и передачи апелляций о нарушении процедуры и о 

несогласии с выставленными баллами (отметками) в территориальное представительство 
Конфликтной комиссию Свердловской области.

12. Классным руководителям 9-х классов (Седова Д.Г., Гордеева И.Г.) провести 
инструктаж о правилах поведения на ППЭ; довести до сведения обучающихся, что 
участникам тестирования категорически запрещается приносить с собой мобильные 
телефоны; обеспечить:

-  информирование в день проведения экзамена участников ГИА-9 о недопустимости 
нарушения установленного Порядка проведения ГИА-9;
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-  своевременное информирование обучающихся, их родителей (законных 
представителей) о результатах РЭ ОГЭ в соответствии с графиком проверки, обработки и 
выдачи результатов;

13. Учителям-предметникам обеспечить проведение инструктажа участников ОГЭ 
о правилах заполнения бланков и процедуре проведения государственной итоговой аттестации.

14. Участникам ОГЭ иметь при себе:
-  документ, удостоверяющий личность -  паспорт;
-  гелевую ручку с толстым стержнем чёрного цвета.
15. Всем работникам ППЭ ОГЭ № 5713 в дни проведения экзаменов иметь при себе 

паспорт.
16. Возложить на технического специалиста ППЭ ОГЭ № 5713 (Т.В.Кузьменкова) 

персональную ответственность за информационную безопасность процедуры проведения 
государственной итоговой аттестации (в соответствии с должностной инструкцией).

17. Определить местом хранения материалов ОГЭ сейф в кабинете № 103а (штаб 
ППЭ № 5713 -  защищенное помещение), возложить персональную ответственность за 
информационную безопасность и хранение экзаменационных материалов на Н.В. Трифонову, 
руководителя ППЭ № 5713, технического специалиста (Т.В. Кузьменкова).

18. Возложить на всех сотрудников ППЭ № 5713, привлекаемых к проведению ГИА 
9 в ППЭ в день проведения экзамена, за соблюдение Порядка проведения ГИА 9, соблюдение 
информационной безопасности при обработке ЭМ и передаче ЭМ в РЦОИ, сохранность ЭМ; 
персональную ответственность за соблюдение требований информационной безопасности 
организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам основного общего образования (в соответствии с инструкциями).

19. Право входа в защищенное помещение -  штаб ППЭ № 5713 (кабинет № 103) 
имеют лишь лица, являющиеся сотрудниками ППЭ ОГЭ № 5713 и перечисленные в п.6 
настоящего приказа.

20. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

И.о. директора А.В. Демченко

Н.В. Трифонова 
4-05-06 (доб. 021)
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Подготовка к проведению ГИА
В качестве руководителей ППЭ привлекаются лица, прошедшие соответствующую подготовку. 

Не допускается привлекать в качестве руководителей ППЭ работников образовательных организаций, 
являющихся учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, организованных 
в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в образовательных учреждениях уголовно-исполнительной 
системы).

Руководители ППЭ информируются о месте расположения ППЭ, в которые они направляются, не ранее 
чем за три рабочих дня до проведения экзамена по соответствующему учебному предмету.

Работник образовательной организации, направляемый для проведения ГИА в качестве руководителя 
ППЭ, под подпись информируется по месту работы о сроках, местах и порядке проведения ГИА, в том числе о 
ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи, об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер 
дисциплинарного
и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению ГИА и нарушивших 
установленный порядок проведения ГИА.

Руководитель ППЭ должен знать:
Нормативные правовые документы, регламентирующие порядок проведения ГИА, а также методические 

документы Рособрнадзора, рекомендуемые к использованию при организации и проведении ГИА 
инструкции, определяющие порядок работы руководителя ППЭ.
Руководитель ППЭ совместно е руководителем образовательной организации, на базе которой 

организован ППЭ, обязан:
обеспечить готовность ППЭ к проведению ГИА в соответствии с требованиями к ППЭ; 
проверить наличие и готовность помещений (аудиторий), необходимых для проведения ГИА; 
проверить готовность рабочих мест для организаторов вне аудитории, обеспечивающих вход участников

ГИА;
проверить готовность рабочих мест для организаторов в аудитории; 
обеспечить аудитории для проведения ГИА заметным обозначением их номеров;
обеспечить помещения ППЭ заметным обозначением о ведении видеонаблюдения (в случае принятия 

ОИВ соответствующего решения);
обеспечить каждое рабочее место участника ГИА в аудитории заметным обозначением его номера; 
обеспечить каждую аудиторию функционирующими часами, находящимися в поле зрения участников

ГИА;
убрать (закрыть) в аудиториях стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной 

информацией по соответствующим учебным предметам;
запереть и опечатать помещения, не использующиеся для проведения экзамена в день проведения 

экзамена;
предусмотреть отдельное помещение для хранения личных вещей участников ГИА до входа в ППЭ; 
предусмотреть аудитории до входа в ППЭ для лиц, сопровождающих участников ГИА, а также в ППЭ -  

для общественных наблюдателей, представителей СМИ;
проверить готовность аудиторий и необходимого оборудования для участников ГИА с ОВЗ (в случае 

распределения такой категории участников ГИА в ППЭ);
проверить работоспособность технических средств, обеспечивающих качественное воспроизведение 

аудиозаписей для проведения письменной части ОГЭ по иностранным языкам и ОГЭ по русскому языку, а также 
средств цифровой аудиозаписи в случае проведения ОГЭ по иностранным языкам с включенным разделом 
«Говорение», устные ответы, на задания которого записываются на аудионосители;

проверить готовность аудиторий для сдачи экзаменов по физике и химии (укомплектованность 
аудитории необходимым лабораторным оборудованием);

подготовить ножницы для вскрытия доставочных пакетов с ЭМ для каждой аудитории; 
подготовить листы бумаги для черновиков из расчета по два листа на каждого участника ГИА, а также 

дополнительные листы бумаги для черновиков (за исключением ОГЭ по иностранным языкам (раздел 
«Говорение»);

обеспечить размещение в ППЭ и работу в день экзамена медицинских работников;
обеспечить ведение медицинскими работниками журнала учета участников ГИА, обратившихся к 

медицинскому работнику;
в случае проведения автоматизированного распределения в ППЭ до начала экзамена организовать 

автоматизированное распределение участников экзамена и организаторов по аудиториям;
обеспечить ознакомление организаторов с инструктивными материалами под подпись в ведомости 

произвольной формы;
за день до экзамена проверить пожарные выходы, средства первичного пожаротушения, иметь комплект 

ключей от всех рабочих аудиторий.

Приложение 1
к Приказу от “JJL » И 2020 г. № / 3

И Н С ТРУ К Ц И Я  ДЛЯ РУ КО ВО ДИ ТЕЛ Я ППЭ
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Ознакомить под подпись всех работников ППЭ со следующими материалами: 
нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА; 
инструкциями, определяющими порядок работы в ППЭ; 
правилами заполнения бланков ответов участниками ОГЭ;
порядком оформления форм, ведомостей, протоколов, актов и служебных документов в аудитории

и ППЭ.
Подготовить в необходимом количестве:
инструкцию, зачитываемую организатором в аудитории перед началом экзамена для участников ОГЭ; 
информацию о разрешенном перечне средств обучения и воспитания, используемых на экзамене,

о сроках ознакомления участников ГИА с результатами и сроках подачи и рассмотрения апелляций о несогласии 
с выставленными баллами.

Проведение ГИА в ППЭ:
приступить к своим обязанностям в ППЭ не позднее 7.50 дня проведения экзамена.
Не позднее 8.15 дня проведения экзамена получить от уполномоченного представителя ГЭК в ППЭ: 
комплекты бланков, КИМ и дополнительных материалов; 
дополнительные бланки ответов на задания с развернутым ответом.
В случае использования ЭМ на электронных носителях в зашифрованном виде руководитель ППЭ 

получает от РЦОИ код расшифровки КИМ и в присутствии члена ГЭК, общественных наблюдателей (при 
наличии) организует расшифровку, тиражирование на бумажные носители и упаковку ЭМ. По решению ГЭК 
тиражирование ЭМ проводится в аудиториях в присутствии обучающихся.

Вскрытие и переупаковка комплектов запрещаются.
не позднее 8.00 дня проведения экзамена обеспечить регистрацию прибывающих в ППЭ работников

ППЭ;
не позднее 8.30 провести краткий инструктаж всех категорий организаторов, назначенных в данный

ППЭ.
Организовать выдачу ответственным организаторам в аудиториях следующих материалов: 
списков участников экзамена в аудиториях;
протоколов проведения экзамена в аудитории ППЭ; табличек с номерами аудиторий; 
пакетов (конвертов) для упаковки ЭМ после окончания экзамена.
Направить организаторов в аудитории в соответствии с протоколом распределения организаторов ППЭ. 
Не позднее 9.00 дня проведения экзамена дать указание начать организованный вход участников 

экзаменов в ППЭ;
организовать распределение участников ГИА по аудиториям.
Не позднее 9.45 дня проведения экзамена выдать в Штабе ППЭ ответственному организатору в аудитории 

листы (бланки) ответов, КИМ и дополнительные материалы, дополнительные листы (бланки) ответов на задания 
с развернутым ответом;

в течение экзамена контролировать ситуацию в ППЭ, решать возникающие в процессе экзамена 
вопросы.

После окончания экзамена в присутствии члена ГЭК в Штабе ППЭ получить от всех ответственных 
организаторов в аудиториях и пересчитать:

комплекты с листами (бланками) ответов на задания с кратким ответом и развернутым ответом и 
дополнительными листами (бланками)ответов на задания с развернутым ответом;

запечатанный в конверт внешний носитель (CD, флеш-карты и др.) с файлами экзаменационных работ 
участников по информатике и ИКТ;

запечатанный в конверт внешний носитель (CD, флеш-карты и др.) с файлами ответов обучающихся на 
задания устной части экзамена по иностранному языку и аудио протоколами записи устных ответов участников 
ГВЭ;

неиспользованные ИК, КИМ;
неиспользованные дополнительные листы (бланки) ответов на задания с развернутым ответом;
использованные КИМ;
листы бумаги для черновиков;
протоколы проведения экзамена в аудитории ППЭ;
CD-диск с файлами практических экзаменационных заданий по информатике и ИКТ;
CD-диски с материалами для выполнения обучающимися заданий по аудированию письменной части 

экзаменационной работы по иностранному языку;
CD-диски с цифровой аудиозаписью текста изложения по русскому языку.
Сформировать и передать члену ГЭК в ППЭ по акту приема-передачи следующие материалы: 
комплекты с листами (бланками) ответов на задания с кратким ответом, на задания с развернутым 

ответом и дополнительными листами (бланками) ответов на задания с развернутым ответом;
внешний носитель (CD, флеш-карты и др.) с файлами экзаменационных работ участников по 

информатике и ИКТ;
внешний носитель (CD, флеш-карты и др.) с файлами ответов участников на задания устной части 

экзамена по иностранному языку;
неиспользованные дополнительные листы (бланки) ответов на задания с развернутым ответом;



Приложение 2
к Приказу от <t<£  ̂» Of 2020 г. № ™

Технический специалист в ППЭ должен:
-  явиться в ППЭ не позднее 8.30 дня экзамена;
-  настроить видеонаблюдение;
-  настроить звуковоспроизводящие средства для прослушивания диска с экзаменационным 

заданием в каждой аудитории письменной части и убедиться в работоспособности устройства;
-  организовать рабочее место для проведения устной части экзамена;
-  обеспечить техническое состояние устройства цифровой аудиозаписи каждую аудиторию 

устной части экзамена;
-  провести контрольную запись и сохранение соответствующего файла в предусмотренный 

каталог на жестком диске или съемном носителе.
При возникновении любых технических неполадок в ходе проведения устной части экзамена 

технический специалист должен выявить и устранить причину неполадок. В случае если технический специалист 
не может исправить технические неполадки, возникшие в ходе проведения устной части экзамена, за короткий 
промежуток времени, он должен сообщить об этом руководителю ППЭ.

После завершения экзамена всеми участниками в каждой аудитории: сохранить файлы с компьютера 
из аудитории устной части на съемный носитель («флеш-накопитель») и передать руководителю ППЭ (файлы 
сохраняются в отдельной папке с именем (номером) данной аудитории.

Все папки аудиторий располагаются в папке с именем (номером) данного ППЭ).

И Н С Т РУ К Ц И Я  ДЛЯ Т Е Х Н И Ч ЕС К О ГО  С П ЕЦ И А Л И С ТА  В ППЭ
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использованные КИМ;
неиспользованные экзаменационные комплекты;
акты об удалении участников с экзамена;
CD-диск с файлами практических экзаменационных заданий по информатике и ИКТ;
CD-диски с цифровой аудиозаписью исходного текста для написания участниками краткого изложения;
CD-диски с материалами для выполнения участниками заданий по аудированию письменной части 

экзаменационной работы по иностранному языку;
другие документы и материалы, которые руководитель ППЭ и член ГЭК в ППЭ сочли необходимым 

передать в РЦОИ;
передать помещения, оборудование и разрешенные справочные материалы руководителю организации, 

на базе которой был организован ППЭ (или уполномоченному им лицу).
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В качестве организаторов в аудитории ППЭ привлекаются лица, прошедшие соответствующую 
подготовку.

При проведении ГИА по учебному предмету в состав организаторов не входят специалисты поданному 
учебному предмету (за исключением ОГЭ по физике, химии в случае выполнения участниками ОГЭ 
лабораторных работ). Не допускается привлекать в качестве организаторов ППЭ работников образовательных 
организаций, являющихся учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, 
организованных в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в образовательных учреждениях 
уголовно-исполнительной системы). Организаторы информируются о месте расположения ППЭ, в которые они 
направляются, не ранее чем за 3 рабочих дня до проведения экзамена по соответствующему учебному предмету.

Работники образовательных организаций, привлекаемые к проведению ГИА в качестве организаторов в 
аудитории, по месту работы информируются под подпись о сроках, местах и порядке проведения ГИА, о порядке 
проведения ГИА, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи, об основаниях для удаления из ППЭ,
0 применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к 
проведению ГИА и нарушивших установленный порядок проведения ГИА.

Организаторы должны знать: 
нормативные правовые документы, регламентирующие проведение ГИА; 
инструкции, определяющие порядок работы организатора в аудитории; 
правила заполнения листов (бланков) ответов участников экзамена.

В день проведения экзамена организатор в аудитории ППЭ должен:
1) Прибыть в ППЭ не позднее 8.00 дня проведения экзамена и пройти регистрацию;
2) получить у руководителя ППЭ информацию о назначении ответственных организаторов в аудитории 

и распределении по аудиториям ППЭ, атак  же информацию о сроках ознакомления участников ГИА 
с результатами;

3) пройти инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения ГИА;
4) получить у руководителя ППЭ: 

краткую инструкцию для участников ОГЭ, 
ножницы для вскрытия пакета с ЭМ, 
список участников ГИА в аудитории;
листы бумаги для черновиков (за исключением ОГЭ по иностранным языкам, раздел «Говорение»); 
пакеты (конверты) для упаковки ЭМ после окончания экзамена.

5) Не позднее 9.00 дня проведения экзамена пройти в свою аудиторию, проверить ее готовность 
к экзамену, вывесить у входа в аудиторию один экземпляр списка участников ГИАи приступить к выполнению 
обязанностей организатора в аудитории;

6) раздать на рабочие места участников экзамена листы бумаги для черновиков (минимальное количество - 
два листа) (за исключением ОГЭ по иностранным языкам, раздел «Говорение») на каждого участника экзамена;

7) подготовить на доске необходимую информацию для заполнения регистрационных полей в листах 
(бланках) ответов.

_ /Ij) о в L’rieiui е э ki ам ен а_  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
1 Во время проведения экзамена в ППЭ организатору запрещается: I 
I - иметь при себе средства связи; I 
I -оказывать содействие участникам ГИА, в том числе передавать им средства связи, электронно- I 
I вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки I 
I и иные средства хранения и передачи информации; I 
I -выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ  на бумажном или электронном носителях, фотографировать, I
I переписывать в листы бумаги для черновиков задания КИМ  I

Ответственный организатор при входе участников экзамена в аудиторию должен:
провести идентификацию личности по документу, удостоверяющему личность участника экзамена;
сообщить участнику ГИА номер его места в аудитории.
До начала экзамена:
Ответственный организатор должен не позднее 9.45 получить у руководителя ППЭ ЭМ участников 

экзамена.
Организатор в аудитории должен:
помочь участнику ГИА занять отведенное ему место, при этом следить, чтобы участники экзамена не 

менялись местами;

Приложение 3
к Приказу от _2020 г. №

И Н С ТРУ К Ц И Я  ДЛЯ О РГА Н И ЗА ТО РО В В А У Д И ТО РИ И ’

1 Данные рекомендации применимы к проведению ГВЭ (при условии внесения корректив с учетом особенностей 
организации и проведения).
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напомнить участникам ГИА о ведении видеонаблюдения в ППЭ (в случае его наличия) и о запрете иметь 
при себе во время проведения экзамена в ППЭ средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, 
аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи 
информации;

провести инструктаж участников ГИА. Инструктаж состоит из двух частей. Первая часть инструктажа 
проводится с 9.50 по местному времени и включает в себя информирование участников ГИА о порядке 
проведения экзамена, правилах оформления экзаменационной работы, продолжительности экзамена, о случаях 
удаления с экзамена, о порядке подачи апелляций о нарушении Порядка и о несогласии с выставленными 
баллами, о времени и месте ознакомления с результатами ГИА, а так же о том, что записи на КИМ и листах 
бумаги дня черновиков не обрабатываются и не проверяются.

Выдача ЭМ начинается не ранее 10.00 по местному времени, при этом необходимо: 
продемонстрировать участникам ГИА целостность комплектов ЭМ;
выдать участникам ГИА ЭМ, которые включают в себя листы (бланки) для записи ответов и КИМ, 

в произвольном порядке;
провести вторую часть инструктажа, при которой организатор должен:
дать указание участникам ГИА проверить качество напечатанного комплекта КИМ; в случае обнаружения 

брака или некомплектности ЭМ организаторы выдают участнику ГИА новый комплект ЭМ;
дать указание участникам ГИА приступить к заполнению регистрационных полей листов 

(бланков)ответов на задания с кратким ответом и на задания с развернутым ответом;
в случае если участник ОГЭ (ГВЭ в автоматизированной форме) отказывается ставить личную подпись 

в бланке ответов на задания с кратким ответом, организатор в аудитории ставит в указанном бланке свою 
подпись;

проверить правильность заполнения регистрационных полей на всех листах (бланках) у каждого участника 
ГИА и соответствие данных участника экзамена (ФИО, серии и номера документа, удостоверяющего личность) 
в бланке ответов на задания с кратким ответом и документе, удостоверяющем личность.

после проверки правильности заполнения всеми участниками регистрационных полей листов 
(бланков)ответов на задания с кратким ответом и на задания с развернутым ответом объявить начало экзамена 
и время его окончания, зафиксировать их на доске (информационном стенде), после чего участники ГИА 
приступают к выполнению экзаменационной работы.

В продолжительность выполнения экзаменационной работы не включается время, выделенное 
на подготовительные мероприятия (инструктаж участников ГИА, выдачу им ЭМ, заполнение ими 
регистрационных полей листов (бланков) ответов на задания с кратким ответом, настройку необходимых 
технических средств, используемых при проведении экзаменов).

Начало экзамена
Участники ГИА начинают выполнение экзаменационных заданий.

Продолжительность выполнения экзаменационной работы ОГЭ

Название учебного предмета
Продолжительность 
выполнения экзаменационной 
работы

Продол жител ьность 
выполнения экзаменационной 
работы участниками ОГЭ 
обучающимися с ОВЗ

Иностранные языки (раздел 
«Говорение»)

15 минут 45 минут

Физика 3 часа 
(180 минут)

4 часа 30 минут

Обществознание

История

Биология

Математика 3 часа 55 минут 
(235 минут)

5 часов 25 минут

Русский язык

Литература

Информатика и информационно
коммуникационные технологии 
(ИКТ)

2 часа 30 минут 
(150 минут)

4 часа

Химия (с выполнением  
лабораторной работы)

2 часа 20 минут 
(140 минут)

3 часа 50 минут

География 2 часа 
(120 минут)

3 часа 30 минут

Химия (без выполнения 
лабораторной работы)
Иностранные языки (кроме раздела 
«Г оворение»)



Продолжительность выполнения экзаменационной работы ГВЭ (письменная форма)

Название 
учебного предмета

Продолжительность
выполнения
экзаменационной работы

Продолжительность 
выполнения экзаменационной 
работы участниками ГВЭ - 
обучающимися с ОВЗ

Обществознание 3 часа 30 минут 
(210 минут)

5 часов

Биология 3 часа 
(180 минут)

4 часа 30 минут
Литература
История 2 часа 30 минут 

(150 минут)
4 часа

Химия

Физика
География
Иностранные языки
Информатика и информационно
коммуникационные технологии 
(ИКТ)
Математика 3 часа 55 минут 

(235 минут)
5 часов 25 минут

Русский язык

Во время экзамена организатор в аудитории должен:
1) Следить за порядком в аудитории и не допускать:
Разговоров участников ГИА между собой;
обмена любыми материалами и предметами между участниками ГИА;
наличия средств связи, электронно-вычислительной техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, 

справочных материалов, кроме разрешенных, которые содержатся в КИМ, письменных заметок и иных средств 
хранения и передачи информации;

произвольного выхода участника ГИА из аудитории и перемещения по ППЭ без сопровождения 
организатора вне аудитории;

выноса из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях, фотографирования ЭМ 
участниками ГИА, а также ассистентами или техническими специалистами.

Также запрещается содействовать участникам ГИА, в том числе передавать им средства связи, 
электронно-вычислительную технику, фото, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные 
заметки и иные средства хранения и передачи информации;

2) Следить за состоянием участников ГИА и при ухудшении самочувствия направлять участников ГИА в 
сопровождении организаторов вне аудиторий в медицинский пункт. Ответственный организатор должен 
пригласить организатора вне аудитории, который сопроводит такого участника ГИА к медицинскому работнику 
и пригласить члена ГЭК в медицинский кабинет. В случае подтверждения медицинским работником ухудшения 
состояния здоровья участника ГИА и при согласии участника ГИА досрочно завершить экзамен, организатор 
ставит в соответствующем поле бланка на задания с кратким ответом участника ОГЭ соответствующую отметку.

3) Следить за работой системы видеонаблюдения (при наличии) и сообщать обо всех случаях неполадок 
руководителю ППЭ и члену ГЭК;

4) В случае если участник ГИА предъявил претензию по содержанию задания своего КИМ, необходимо 
зафиксировать суть претензии в служебной записке и передать ее руководителю ППЭ (служебная записка должна 
содержать информацию об уникальном номере КИМ, задании и содержании замечания).

Удаление е экзамена
При установлении факта наличия у участника ГИА средств связи и (или)электронно-вычислительной 

техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных заметок и иных средств 
хранения и передачи информации во время проведения ГИА или иного нарушения Порядка, такой участник 
удаляется с экзамена.

Для этого организаторы или общественные наблюдатели приглашают члена ГЭК, который составляет акт 
об удалении с экзамена и удаляют участника ГИА, нарушившего Порядок, из ППЭ.

Выдача дополнительных бланков
Если участник экзамена полностью заполнил лист (бланк) для ответов на задания 

с развернутым ответом, организатор должен:
убедиться, чтобы обе стороны основного листа (бланка)для ответов на задания с развернутым ответом 

были полностью заполнены, в противном случае ответы, внесенные на дополнительный лист (бланк) ответов на 
задания с развернутым ответом, оцениваться не будут;

выдать по просьбе участника ГИА дополнительный лист (бланк)ответов на задания с развернутым 
ответом;

заполнить поля в дополнительном листе (бланке) ответов на задания с развернутым ответом, обеспечивая 
связь дополнительного и основного листа (бланка) в соответствии с технологией проведения ГИА, принятой в 
субъекте Российской Федерации.
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Завершение экзамена и организация сбора ЭМ у участников ГИА
За 30 минут и за 5 минут до окончания выполнения экзаменационной работы уведомить участников ГИА 

о скором завершении экзамена и о необходимости перенести ответы из листов бумаги для черновиков в листы 
(бланки).

За 15 минут до окончания экзамена:
пересчитать лишние ЭМ в аудитории.
По окончании экзамена организатор должен:
1) объявить, что экзамен окончен;
2) собрать у участников ГИАЭМ:
-  листы (бланки)ответов на задания с кратким ответом,
-  листы (бланки)ответов на задания с развернутым ответом,
-  дополнительные листы (бланки)ответов на задания с развернутым ответом,
-  КИМ, вложенный обратно в конверт,
-  черновики;
3) поставить прочерк «Z» на полях листов (бланков)ответов на задания с развернутым ответом, 

предназначенных для записи ответов в свободной форме, но оставшихся незаполненными (в том числе и на его 
оборотной стороне), а также в выданных дополнительных листах (бланках)ответов на задания с развернутым 
ответом;

4) пересчитать бланки ОГЭ.
В центре видимости камер видеонаблюдения объявить, что выполнение экзаменационной работы 

окончено и заполнить форму ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории».
Собранные ЭМ организаторы упаковывают в соответствии с технологией проведения ГИА, принятой в 

субъекте Российской Федерации. На каждом пакете организаторы отмечают наименование, адрес и номер ППЭ, 
номер аудитории, наименование учебного предмета, по которому проводился экзамен, и количество материалов 
в пакете, фамилию, имя, отчество (при наличии) организаторов.

При этом запрещается:
-  использовать какие-либо иные пакеты вместо выданных пакетов;
-  вкладывать вместе с бланками какие-либо другие материалы;
-  скреплять бланки (скрепками, степлером и т.п.);
-  менять ориентацию бланков в пакете (верх-низ, лицевая-оборотная сторона).
Собранные у участников ГИА ЭМ организатор пересчитывает и упаковывает в полученные пакеты 

(конверты).
Также отдельно упаковываются:
-  конверты с КИМ;
-  неиспользованные пакеты с КИМ;
-  листы бумаги для черновиков (кроме ОГЭ по иностранным языкам, раздел «Говорение»); 

ведомости;
-  служебные записки.
Все материалы сдаются руководителю ППЭ в Штабе ППЭ.
Организаторы покидают ППЭ после передачи всех материалов, оформления соответствующего протокола 

и только по разрешению руководителя ППЭ.
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В качестве организаторов вне аудитории ППЭ привлекаются лица, прошедшие соответствующую 
подготовку и удовлетворяющие требованиям, предъявляемым к работникам ППЭ.

При проведении ГИАпо учебному предмету в состав организаторов не входят специалисты по данному 
учебному предмету. Не допускается привлекать в качестве организаторов ППЭ педагогических работников, 
являющихся учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, организованных 
в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в учреждениях уголовно-исполнительной системы).

Работники образовательных организаций, привлекаемые к проведению ГИА в качестве организаторов вне 
аудитории, по месту работы информируются под подпись о сроках, местах и порядке проведения ГИА, о порядке 
проведения ГИА, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи, об основаниях для удаления из ППЭ, 
о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к 
проведению ГИА и нарушивших Порядок.

Подготовка к проведению ГИА
До начала экзамена организатор вне аудитории должен:
-  пройти инструктаж по порядку и процедуре проведения ГИА;
-  ознакомиться с нормативными правовыми документами, регламентирующими проведениеГИА, 

и инструкциями, определяющими порядок работы организаторов вне аудитории;
-  пройти инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения экзамена.
В день проведения экзамена организатор вне аудитории ППЭ должен:
-  явиться в ППЭ не позднее 8.00 дня проведения экзамена и зарегистрироваться у руководителя ППЭ;
-  получить у руководителя ППЭ информацию о назначении организаторов и распределении на места 

дежурства;
-  не позднее 9.00 пройти на свое место дежурства и приступить к выполнению своих обязанностей.
Проведение экзамена

Организатору вне аудитории во время проведения экзамена в ППЭ запрещается: 
иметь при себе средства связи;
оказывать содействие обучающимся, в том числе передавать гш средства связи, электронно- 

вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки 
и иные средства хранения и передачи информации;

выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, 
фотографировать эк за  менациог ш ые мапгериалы._ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Организатор вне аудитории должен:
-  обеспечить организацию входа участников ГИА в ППЭ, при этом осуществлять проверку 

документов, удостоверяющих личность, и наличие участника в списках распределения в данный ППЭ;
-  указывать участникам ГИА о необходимости оставить иные личные вещи (не перечисленные в п. 55 

Порядка)до входа в ППЭ в специально отведенном месте;
-  помогать участникам ГИА ориентироваться в помещениях ППЭ, указывать местонахождение 

нужной аудитории, а также осуществлять контроль за перемещением по ППЭ лиц, имеющих право 
присутствовать в ППЭ в день проведения экзамена;

-  следить за соблюдением тишины и порядка в ППЭ;
-  сопровождать участников ГИА при выходе из аудитории во время экзамена.
Завершение экзамена
Организатор вне аудитории должен:
-  контролировать организованный выход из ППЭ участников ГИА, завершивших экзамен;
-  выполнять все указания руководителя ППЭ и членов ГЭК, оказывая содействие в решении 

ситуаций, не предусмотренных настоящей инструкцией.
Организаторы вне аудитории покидают ППЭ после завершения экзамена по разрешению руководителя

ППЭ.

Приложение 4
к Приказу от vJLL» Bj 2020 г. № Я

И Н С ТРУ К Ц И Я  ДЛЯ О РГА Н И ЗА ТО РА  ВНЕ АУДИТОРИИ
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ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ МЕДИЦИНСКОГО РАБОТНИКА, ПРИВЛЕКАЕМОГО В ДНИ
ПРОВЕДЕНИЯ ГИА

В день проведения ГИА медицинский работник ППЭ должен:
в 08.30 по местному времени явиться в ППЭ и зарегистрироваться у ответственного организатора вне 

аудитории, уполномоченного руководителем ППЭ;
оставить личные вещи в месте для хранения личных вещей лиц, привлекаемых к проведению ГИА, 

которое расположено до входа в ППЭ;
получить от руководителя ППЭ или 0 0 ,  на базе которой расположен ППЭ, настоящую инструкцию и 

ознакомиться с ней, а также Журнал учета участников ГИА, обратившихся к медицинскому работнику (далее -  
Журнал) (Приложение 4);

запросить у руководителя ППЭ информацию о распределении в данный ППЭ участников ГИА с ОВЗ;
пройти в отведенное для него помещение в ППЭ и приступить к выполнению своих обязанностей.
Проведение экзамена
В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ 

медицинскому работнику запрещается:
а) иметь при себе средства связи (в случае необходимости вызова бригады скорой помощи в Штабе ППЭ 

есть стационарный телефон), художественную литературу и т.д.;
б) оказывать содействие участникам ГИА, в том числе передавать (получать от них средства связи) 

средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, 
письменные принадлежности, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации.

Учет участников ГИА, обратившихся в медицинский пункт, и составление акта о досрочном  
завершении экзамена по объективным причинам.

Медицинский работник должен вести Журнал учета участников ГИА, обратившихся к медицинскому 
работнику. Все поля Журнала обязательны к заполнению.

Участник ГИА, получивший необходимую медицинскую помощь, вправе отказаться от составления акта о 
досрочном завершении экзамена по объективным причинам и вернуться в аудиторию проведения экзамена для 
продолжения выполнения экзаменационной работы. Медицинскому работнику необходимо поставить «X» 
в соответствующем поле Журнала.

В случае если участник ГИА желает досрочно завершить экзамен, медицинский работник подтверждает 
ухудшение состояния здоровья участника ГИА и при помощи организаторов вне аудитории приглашает члена 
ГЭК в медицинский кабинет для составления акта о досрочном завершении экзамена по объективным причинам. 
Медицинскому работнику необходимо поставить «X» в соответствующем поле Журнала.

Приложение 5
к Приказу от «/ / » __2020 г. № So



Ж У Р Н А Л
учета участников ГИА, обративш ихся к медицинском у работнику

во время проведения экзамена

Приложение 6
к Приказу от « 2 0 2 0  г. Л ? ^

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Школа-интернат № 53»
Новоуральского городского округа г. Новоуральск, Свердловская область, ул. Чурина д.16

(наименование и адрес образовательной организации, на базе которой расположен ППЭ)

5713
(Код ППЭ)

Кривошеева Алина Сергеевна « » 20  2 0  г.

Хомей Оксана Юрьевна « » 2 0  2 0  г.
(«Ф.И.О. / Подпись/Дата» медицинских работников, закреплённых за ППЭ в дни проведения ГИА)

НАЧАТ

ОКОНЧЕН

«_____ »

« »

2020 г. 

2020 г.
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№ п/п Обращение

Фамилия, имя, отчество 
участника ГИА

Н
ом

ер
 

ау
ди

то
ри

и

Причина обращения Принятые меры
(в соответствующем поле поставить 

«X»)

Подпись
участника

ГИА

Подпись
медицинского

работника

дата время

Оказана 
медицинская 

помощь, участник 
ГИА отказался от 
составления Акта 

о досрочном 
завершении 

экзамена

Оказана 
медицинская 

помощь и 
составлен Акт 

о досрочном 
завершении 

экзамена

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10


